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1 Bevor Sie starten — die Situation

VORAB: Ein "offener Posten" ist eine Forderung, fir die noch kein vollstandiger
Zahlungseingang gebucht wurde.

In der Regel gibt es drei Situationen, die dazu fihren, dass "alte" offene Posten — unter
Menu: Finanzen > Offene Posten - verbucht werden mussen:

O Sie haben iiber einen langeren Zeitraum vergessen, fiir Forderungen - insbesondere
Beitragsforderungen - Zahlungseingange zu buchen.

® Sie haben die Nutzung von DFBnet Verein ibernommen und finden nun unter
Finanzen > Offene Posten jede Menge Altlasten (=offene Forderungen) lhres
Vorgangers.

© Sie méchten Mitglieder léschen und erhalten bei dem Versuch das zu tun die
Meldung Das Mitglied kann nicht geléscht werden, da der Saldo des Debitorenkontos
nicht ausgeglichen ist (s. Bild). Durch buchen von Zahlungseingidngen wird das
betroffene Debitorenkonto ausgeglichen (Saldo = 0,00€) und die zu l6schenden
Mitglieder konnen geléscht werden.

P FC Schalke 04 -TEST- - Google Chrome

@ verein.dfbnet.org/mio/adressen/adressen_delete.php?Mode=58&4Adrld...

Das Mitglied kann nicht geléscht werden, da der Saldo des Debi k nicht lichen ist.

Machname Mustermann
Vorname Max

Es wird dringend empfohlen, die jeweilige Situation durch den wie folgt beschriebenen
Prozess zu klaren, indem fir alte offene Posten jeweils der Zahlungseingang gebucht wird.
Dabei werden die alten offenen Posten "ausgeglichen".

In der Online-Hilfe von DFBnet Verein finden Sie weitere Informationen zu offenen Posten:
https://hilfedfb.s-verein.de/help/304
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2 Vorbereitung - Zeilenanzeige anpassen

Erhéhen Sie die Anzeige fir Zeilen pro Tabelle unter Mein Portal > Administration >
Konfiguration >Einstellungen auf z.B. 100. Das erleichtert den Prozess zur Buchung von
mehreren Zahlungseingdngen in den offenen Posten mit wenigen Klicks.

Mein Portal Information Finanzen Organisation Kommunikation Hilfe Amold Kuzorra

Stammdaten Ordner Import/Export Konfiguration Benutzerverwaltung Werkzeuge Einrichtungsassistent Support-Benutzer
Einstellungen Design Grunddaten 1 Grunddaten 2 Sponsoren Top-Links

Sie sind hier: Mein Portal = Administration = Konfiguration = Einstellungen Mitglieder suchen... [&
Einstellungen

- LY

{Max. Anz. Zeilen pro Tabelle 100 } Machrichten auf Startseite in Listenform zeigen [l

. #
Max. Anz. Top-Machrichten 5 Meue Inhalte auf Startseite anzeigen [l
Maximale Leerlaufzeit in Minuten gg Altersangabe bei Geburtstagsanzeige [l
Sprache Deutsch v Geburtstage im Vereinskalender anzeigen [l
Internet-Telefonie Keiner v Ausgetretene Mitglieder bei Geburtstage auf der Startseite anzeigen (]
Jubilgen berechnen ab Alter 18 Buchungen immer zu Sammelbuchungen gruppieren [l

Sortierte Mitgliederlisten in der Mitgliederbearbeitung deaktivieren (]

Speichern || Abbrechen

3 Zahlungseingang buchen (=offene Posten ausgleichen)

3.1 Alte Forderungen finden -> Suchfilter setzen

s.Bild 1
= unter Finanzen > Offene Posten Suchfilter setzen
= mit dem altesten Jahr beginnen, z.B. 2010
Félligkeitsdatum von 01.01.2010bis 31.12.2010
Buchungsdatumvon 01.01.2010bis 31.12.2010
= Klick Suchen
= die folgende Trefferliste ist sortiert nach Spalte Personenkonto > Nachname (A-Z),
Vorname (A-7Z)

Mein Portal Information Finanzen Organisation Kommunikation Hilfe Amold Kuz ra

Offene Posten Bejtragsautomatik LS-Assistent Manuelle Buchung Rechnungen Spenden Kontenibersicht Buchungsjournal DFBEnet Finanz

Sie sind hier: Finanzen = Offene Posten Mitglieder suchen... m
Offene Posten
il | It [ » "™y
1 Buchungsdatum von  [01.01.2010 bis [31.12.2010 ! lFalllgkeltsdatum von 01.01.2010 bis [31.12.2010 ! und
- -
Kontoart Alle v Zahlungsart Alle v und
Abteilung Alle =
[ —— 3
! qm 1
! 1
! 1
v
Datum Relen Persnnenknntn Buchunnstext limsatz Fallinkeit Srang-—--== i
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3.2 Trefferliste bearbeiten — Zahlung buchen

= 5. Bild 2, in Trefferliste Haken setzen links von der Spaltenlberschrift Datum
-> ALLE Positionen auf dieser Seite werden markiert

= anschlieflend, unten Klick bei Ausgewdhlte Positionen auf. Zahlung buchen

= im folgenden kleinen Fenster:
Angabe Aktivkonto (z.B. 945 Bank, s. Mein Portal > Administration > Stammdaten > Finanzen)
Angabe Buchungsdatum (Empfehlung im Beispiel: 31.12.2010)

= Klick auf Buchen - fertig

Offene Posten Beitragsautomatik LS-Assistent Manuelle Buchung Rechnungen Spenden Kontendibersicht Buchungsjournal DFBnet Finanz

Sie sind hier: Finanzen > Offene Posten Mitglieder suchen...

Offene Posten

Buchungsdatum von  01.01.2010 [ pis 31.12.2010) Falligkeitsdatum von 01.01.2010 bis 31.12.2010 & und
Kontoart Alle v Zahlungsart Alle v und
Abteilung Alle £
P _
: > patum Beleg Per kont Buchung Umsatz Falligkeit Status
| S ;
;' 18.10.2010 BE020317-1214- 10152 - 19 Mitgliedsbeitr. = Babette e 4 L +1500€ 18.10.2010 Forderung
00026 Babette 2010 erzeugt
v 18.10.2010 BE020317-1214- 10152 - I itgli i B St i +1500€ 18.10.2010 Forderung
2 000 Babette erzeugt
@ 18.10.2010 BE020317-1214- 152 - +15,00 € 18.10.2010 Forderung
00024 abette erzeugt
v 18.10.2010 BE020317-1214- 10152 - Bergsteiger. Mitglieds' steiger B e Hock u i 3 Quartal +1500¢€ 18.10.2010 Forderung
= 00025 Babette 010 erzeugt
¢ 31122010 BE020317-1215- 10089 - Bergstei Mitgli I{ i no Baseball z 20 +1000€ 31.12.2010 Forderung
= 00002
{# 18.10.2010 BE020317-1214- %ﬁﬁ Rrunn__Mitnl L Bouno k E itran 2010 +8000 € 18.10.2010 Forderung
00007 @ FC Schalke 04 - TEST - - Google Chrome = u] e erzeugt
|# 18.10.2010 BE020317-1214- 1 +1000 € 18.10.2010 Forderung
00017 & Sicher | https://verein.dfbnet.org/mio/buchhaltung/sel_geldkonto.php?Mo: erzeugt
v 18.10.2010 BE020317-1214- 04 +10,00 € 18.10.2010 Forderung
o 00016 Zahlung buchen erzeugt
v 31122010 BE020317-1215- 10¢ +10,00 € 31.12.2010 Forderung
o 00001 erzeugt
Geben Sie bitte das Zahlungsverkehrskonto (Aktivkonto) und das Buchungsdatum an.
v 18.102010 55&2:3"‘12”' 9 Die ausgewahliten Offenen Posten werden mit Klick auf "Buchen” ausgeglichen. goo.00¢ $8.20.204C mw
¢ 18.10.2010 BE020317-1214- 102 \ +1250 € 18.10.2010 Forderung
) 00020 Zahlungsverkehrskonto 945 -- Bank v]i erzeugt
@ 18.10.2010 BE020317-1214- 1q] (Aktivkonto) ! +1250 € 18.10.2010 Forderung
00019 Buchungsdatum [1.12.2010] @ 1 Sy
¢ 18.10.2010 BE020317-1214- 108 ’ +60,00 € 18.10.2010 Forderung
- 00021 erzeugt
v 18.10.2010 BE020317-1214- 101 +60,00 € 18.10.2010 Forderung
= erzeugt
(¢ 18102010 BE020317-1214- " """"" b +2400€ 18.10.2010 Forderung
00006 i l Budﬁ"‘ I Abbrechen erzeugt
¢ 18.10.2010 BE020317-1214- 101 . ! +1500€ 18.10.2010 Forderung
: 00028 - w—— erzeugt
w 18102010 BE020317-1214- 158 - TI Mitgliedsbeitrag Theiss Knut Hauptverein Basis akfiv 2010 +60,00 € 18.10.2010 Forderung
= 00031 erzeugt
@ 18.10.2010 BE020317-1214- 10158 - Theiss, Knut Mitglieds| u 4 al 201 +1500 € 18.10.2010 Forderung
- 00030 erzeugt
v 18.10.2010 BE020317-1214- 10158 - Thei U Mitgliedsbeitrag Thei usal 3 al 201 +1500€ 18.10.2010 Forderung
00029 erzeugt
v 18.10.2010 BE020317-1214- 10158 - T Knu it sbeitrag T Knut Hock: U i Hky 1 al 201 +1500€ 18.10.2010 Forderung
00027 erzeugt
v 18.10.2010 BE020317-1214- 10046 - Zimmermann, M mermann Frank u: 4 Quartal +1500¢€ 18.10.2010 Forderung
00005 Frank 010 erzeugt
{# 18.10.2010 BE020317-1214- 10046 - Zimmermann, Mitgliedsbeitrag Zimmermann Frank Hauptverein Basis aktiv 2010 +60,00 € 18.10.2010 Forderung
i 00001 Frank erzeugt
¢ 18.10.2010 BE020317-1214- 0 - nn Mitgli k H s +1500€ 18.10.2010 Forderung
= 00002 Frank 2010 erzeugt
| 18.10.2010 BE020317-1214- 10/ - nn. Mi itr i n Fr. 3l +1500€ 18.10.2010 Forderung
- 00003 Frank 2010 erzeugt
v 18.10.2010 BE020317-1214- 1 - nn. Mitgl itr i n Frank +1500€ 18.10.2010 Forderung
b 00004 Erank 2010 erzeugt
Forderungen: +64900 €
Verbindlichkeiten: +0,00€

‘ ’Ausgewﬁhlte Positionen | Drucken Exportieren
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3.3 Vorgange 3.1 und 3.2 wiederholen

= Wiederholung der Vorgange Kapitel 3.1 und 3.2.

* Um den Uberblick zu behalten gehen Sie bitte jahresweise vor.

= Bis fur alle offenen Posten, fir die quasi das Geld schon langst eingegangen ist, ein
Zahlungseingang gebucht wurde

= Unter Finanzen > Offene Posten dirfen dann nur noch die Forderungen stehen, fir die
noch kein Zahlungseingang vorliegt.

DFBnet Verein -6/6- Anleitung 'Alte offene Posten buchen'



