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1 Bevor Sie starten – die Situation 

VORAB: Ein "offener Posten" ist eine Forderung, für die noch kein vollständiger 

Zahlungseingang gebucht wurde. 

 

 

In der Regel gibt es drei Situationen, die dazu führen, dass "alte" offene Posten – unter 

Menu: Finanzen > Offene Posten - verbucht werden müssen: 

 

 Sie haben über einen längeren Zeitraum vergessen, für Forderungen - insbesondere 

Beitragsforderungen - Zahlungseingänge zu buchen. 

 

 Sie haben die Nutzung von DFBnet Verein übernommen und finden nun unter 

Finanzen > Offene Posten jede Menge Altlasten (=offene Forderungen) Ihres 

Vorgängers. 

 

 Sie möchten Mitglieder löschen und erhalten bei dem Versuch das zu tun die 

Meldung Das Mitglied kann nicht gelöscht werden, da der Saldo des Debitorenkontos 

nicht ausgeglichen ist (s. Bild). Durch buchen von Zahlungseingängen wird das 

betroffene Debitorenkonto ausgeglichen (Saldo = 0,00€) und die zu löschenden 

Mitglieder können gelöscht werden. 

 

 
 

Es wird dringend empfohlen, die jeweilige Situation durch den wie folgt beschriebenen 

Prozess zu klären, indem für alte offene Posten jeweils der Zahlungseingang gebucht wird. 

Dabei werden die alten offenen Posten "ausgeglichen". 

 

In der Online-Hilfe von DFBnet Verein finden Sie weitere Informationen zu offenen Posten: 

https://hilfedfb.s-verein.de/help/304 

 

  

https://hilfedfb.s-verein.de/help/304
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2 Vorbereitung – Zeilenanzeige anpassen 

Erhöhen Sie die Anzeige für Zeilen pro Tabelle unter Mein Portal > Administration > 

Konfiguration >Einstellungen auf z.B. 100. Das erleichtert den Prozess zur Buchung von 

mehreren Zahlungseingängen in den offenen Posten mit wenigen Klicks. 

 

 
 

3 Zahlungseingang buchen (=offene Posten ausgleichen) 

3.1 Alte Forderungen finden -> Suchfilter setzen 

▪ s. Bild 1 

▪ unter Finanzen > Offene Posten Suchfilter setzen 

▪ mit dem ältesten Jahr beginnen, z.B. 2010 

Fälligkeitsdatum von 01.01.2010 bis 31.12.2010 

Buchungsdatum von 01.01.2010 bis 31.12.2010 

▪ Klick Suchen 

▪ die folgende Trefferliste ist sortiert nach Spalte Personenkonto > Nachname (A-Z), 

Vorname (A-Z) 
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3.2 Trefferliste bearbeiten – Zahlung buchen 

▪ s. Bild 2, in Trefferliste Haken setzen links von der Spaltenüberschrift Datum 

-> ALLE Positionen auf dieser Seite werden markiert 

▪ anschließend, unten Klick bei Ausgewählte Positionen auf: Zahlung buchen 

▪ im folgenden kleinen Fenster: 

Angabe Aktivkonto (z.B. 945 Bank, s. Mein Portal > Administration > Stammdaten > Finanzen) 

Angabe Buchungsdatum (Empfehlung im Beispiel: 31.12.2010) 

▪ Klick auf Buchen - fertig 
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3.3 Vorgänge 3.1 und 3.2 wiederholen 

▪ Wiederholung der Vorgänge Kapitel 3.1 und 3.2. 

▪ Um den Überblick zu behalten gehen Sie bitte jahresweise vor. 

▪ Bis für alle offenen Posten, für die quasi das Geld schon längst eingegangen ist, ein 

Zahlungseingang gebucht wurde 

▪ Unter Finanzen > Offene Posten dürfen dann nur noch die Forderungen stehen, für die 

noch kein Zahlungseingang vorliegt. 

 


